
非常勤職員(期間業務職員)の募集　(公募番号：バイ2025-27-1)

公募の内容 技術専門職員の募集

勤務先
独立行政法人製品評価技術基盤機構
バイオテクノロジーセンター生物資源利用促進課分譲室

勤務地
千葉県木更津市かずさ鎌足2-5-8
（変更の範囲）変更なし

業務内容

バイオテクノロジーセンター生物資源利用促進課分譲室における生物遺伝資源の分譲、バックアップ業務にかかる
事務作業およびそのシステム管理・データ分析
【職務内容】
(1) 生物遺伝資源の分譲業務（依頼受付、独自システム等を用いた各種入力、帳票作成、梱包・発送、会計事務、問
合せ対応）およびそのシステム管理・データ分析
(2) 生物遺伝資源バックアップ業務（依頼受付、各種入力、帳票作成、会計事務、問合せ対応、保管、梱包・発送）お
よびそのシステム管理・データ分析
(3) 上記業務に関する業務改善提案
(4) その他、担当職員や当センターの指定する職員が指示する業務
　※上記の業務には個人情報の取り扱いを含みます。

（変更の範囲） 原則、変更なし。バイオテクノロジーセンター生物資源利用促進課分譲室における技術専門職員とし
ての業務。変更の際は協議。

募集人数 １名

応募資格

以下の条件を満たす方。
(1) 英文メールによるやりとりができること。
(2) 英語で電話対応ができること。
(3) Microsoft Word、Excel、PowerPointの操作を習得しており、データ整理、計算、解析、報告資料等の作成ができる
こと。
(4) Microsoft Access又はClaris FileMakerにより、業務管理に用いるDBを作製したことがあることが望ましい。
(5) 民間企業又は公的機関等で、リスク管理マネージメントをおこなったことがあることが望ましい。
(6) 民間企業又は公的機関等で、CRMををおこなったことがあることが望ましい。
(7) ISO9001、ISO/IEC17025等の認定を受けた事業所での勤務経験があり、教育訓練を受け、これらのマネジメント
システムに基づいた業務を行った経験が通算3年以上あることが望ましい。
(8) ISO9001、ISO/IEC17025等の認定をうけるための、QC工程表、手順書等必要書類を作成したことがあることが望
ましい。
(9) TOEIC750点程度の英語力があることが望ましい。

任用予定期間

令和７年７月１日以降任用の日～令和８年３月３１日（開始日は採用者と相談可能）
※採用後１月間は条件付採用期間となります。
※任期満了後、任期を付して再採用の可能性があります（条件あり）。
※更新上限：有（通算契約期間５年/再採用５回）

勤務時間

１日７時間３０分勤務。
以下(1)から(3)のいずれか。
(1) ８：３０～１７：００
(2) ９：００～１７：３０
(3) ９：３０～１８：００
※お昼休憩１時間を含む
※フレックスタイム制あり

勤務日

週５日（土曜、日曜、祝日休み）
（但し、土曜、日曜、国民の祝日に関する法律に規定する休日、年末年始及び当機構が指定する日を除く。）
※週４日勤務も応相談
※機構の規定に基づき、在宅勤務も適宜相談可

給与、休暇等

日額　：　１４，４００円（下限）
諸手当　：　通勤手当、時間外勤務手当、期末業績手当
加入保険等　：　雇用保険、社会保険(国家公務員共済組合)、公務災害補償
※日額は、経歴等を勘案して当機構の規程に基づき決定。

休暇　：　年次休暇のほか、年次休暇以外の有給休暇（夏季・忌引等）及び無給休暇の制度が整備されています。

応募方法

応募者は、下記書類を「問合せ先」に電子メール（PDF)により送付してください。郵送の場合は事前にご連絡くださ
い。
(1)履歴書（形式自由、写真貼付）学歴（高等学校卒業以降）、職歴、連絡先(住所・電話番号・電子メールアドレス（フ
リーメールを除く。）)を記載してください。
※備考欄に公募番号(バイ2025-27-1)を明記してください。
(2)職務経歴書（形式自由）
※応募資格が確認できるよう、応募書類に該当する内容を記載してください。

応募書類は、返却しません。（採用者以外の応募書類は、選考手続き終了後に破棄します。）

応募期限
令和７年６月３０日(月）必着
※なお、応募期限内でも採用内定者が確定した場合、早期に募集を終了することがあります。

選考方法

第１次選考（書類審査）
第２次選考（人物試験）
※第１次選考の結果は応募書類受領後およそ１週間以内に通知します。
※書類審査の結果、２次選考（面接）を行うことになった方のみ、２次選考の日時・場所等をご連絡します。また、個
別の評価結果については回答いたしません。

問合せ先

〒292-0818
千葉県木更津市かずさ鎌足2-5-8
独立行政法人製品評価技術基盤機構
バイオテクノロジーセンター　計画課　採用事務局宛

電子メール: kazusa-saiyo@nite.go.jp（ただし、フリーメールからは受信できないことがあります。(一部暗号強度の低
い通信先からの電子メールを受信できないことがあります。)
採用事務局から返信がない場合は電話かFAXで問合せのメールが届いたかどうかのご確認をお願いします。
(重要)メールの件名に、「採用事務局(技術専門職員(公募番号バイ2025-27-1))宛」と記述してください(必須)。
TEL: 0438-20-5760
FAX: 0438-20-5766

備考

バイオテクノロジーセンターでは、産業有用微生物等の寄託・保存・分譲を行い、微生物を利用した研究開発、製品
開発等、我が国における産業活動を支援しています。
そこで、上記業務を担当して頂く職員（非常勤）を募集します。
なお、採用者は国家公務員法関係法令の適用を受けます。

公募番号：バイ2025-27-1


